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U Antunovcu, 28.12.2012. godine

Na temelju c¢lanka 13. i ¢lanka 54. St. 1. 1 2. Zakona o prorac¢unu (NN 87/08) i ¢lanka 7.
Zakona o fiskalnoj odgovornosti od 23. Studenog 2010. godine (NN 139/2010) donosim

ODLUKU

0 proceduri izdavanja narudZbenica, odobrenju narudzbi po ponudi/predrac¢unu dobavljaca i
narudzbe putem otvorenih narudzbenica kod dobavljaca

Ovom odlukom utvrduje se sljedece:
I

Prijedlog za nabavu roba i usluga daje zaposlenik — nositelj pojedinih poslova i aktivnosti
podnoSenjem prijedloga nabave na obrascu Zahtjev za nabavu robe ili usluge- popis potreba u
tajnistvu Skole. Obrazac koji u pojedinim slu¢ajevima moze zamijeniti obrazac Zahtjeva je
unificirana narudzbenica dobavljaca, ponuda, predracun ili nacrt ugovora. Prijedlog za nabavu
namirnice za Skolsku kuhinju podnosi se u racunovodstvu Skole. Otvorena narudzbenica moze
se koristiti u slucajevima kada je potpisan ugovor s dobavljacem i kada je jasno definirano da
¢e se narudzba vrSiti putem otvorene narudzbenice kod dobavljaca.

Provijeru je li prijedlog za nabavu opreme/koristenje usluga/radove u skladu s financijskim
planom/ proracunom vrsi ravnatelj Skole ili osoba koju on ovlasti u suradnji s voditeljem
racunovodstva u roku dva (2) dana od zaprimanja prijedloga. Ako su financijska sredstva za
nabavu raspoloziva ravnatelj daje odobrenje za sklapanje ugovora/narudzbe, u protivnom
prijedlog ¢e biti odbijen. Rok za sklapanje ugovora/narudzbe ne moZe biti duzi od 30 dana od
dana odobrenja voditelja racunovodstva.

i
Za nabavu dugotrajne proizvedene nefinancijske imovine zaduZen je ravnatelj Skole.
v

Procedura stvaranja obveza za koje nije potrebna procedura javne nabave, dostupna je svim
zaposlenicima Skole na mreznim stranicama i na oglasnoj ploci skole.
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Proces stvaranja obveza prikazan je i tabelarno, a tablica u privitku sastavni je dio ove
Odluke.

Vi

Odluka se primjenjuje od 28.12.2012. godine

Ravnatelj:
Tomislav Duk
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PROCEDURA IZDAVANJA NARUDZBENICA, ODOBENJE NARUDZBE PO
PONUDI/PREDRACUNU | OTVORENOJ NARUDZBENICI
ODGO\;%RNOST PROVJERA-
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Ravnatelj Skole
svojim potpisom
Prihvacanje na Dlgér;)nk'i
ponude, predrac¢una Voditelj ponudi/predra¢unu Ponuda, P !
3.b . . » navedenog
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